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Kunadacs Kozség Onkorményzata, 6nkormanyzati hivatala, valamint koltségvetési szervei
tekintetében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, és a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL térvény (a
tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekli adatok -elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6é rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Rendelet), a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél sz6lo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM rendelet)
foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.
I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Kunadacs Kozség Onkormanyzata meghatirozza és elésegitse a
kozérdekll adatok megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az {ligyintézésben résztvevd személyeket, rogziti az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy méas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

Meghatédrozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekii és k6zérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatidsért felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.kunadacs.hu honlapon kozzétételre kertil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Kunadacs Kozség Onkormanyzata, a Kunadacsi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal, valamint a Kunadacsi Igazgydéngy Ovoda szervezetekre (a
tovabbiakban egyiitt: Szervezetek).

3. Ertelmezé rendelkezések

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

AdatkozIlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s éltal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasinak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel



készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas.: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerzdést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokért felelds: A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blintetbeljards soran vagy azt megelézden a bilincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bilintetett elééletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az €rintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz személyes adatok
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak elldtdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggo targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonés kozzetételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozban meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6é minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zO6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadat
keresO rendszer mitkodéséhez sziikségesek.



Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo koézérdekii, valamint ko6zérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével €s
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatd az Infotv. 27.
§ rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét térvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajtd szervezetei feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezetd az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasdhoz fliz6d6é kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
térvényes miikodési rendjét, vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozérdeki adatigénylés teljesitéséért felelos vezetdjének és az adatokért felelds
személyek listajat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
mikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

A 3. melléklet a tajékoztatd rendszer és a koznevelési intézmények kozzétételi listdja a
nemzeti koznevelésrél szold torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VII. 28.) Korm.
rendelet 10. pontja szerint.



A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat)
megismerésére igényt kell benytjtani. A kézérdekli adat megismerése irdnti igényt szoban
kozolheti, illetve irasban (postan, vagy elektronikus iizenetben) barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok szolgaltatdsara iranyuld kérelmet az eljaras
teljes idOtartama alatt az adatkéré barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szébeli igénybejelentést személyesen ¢€s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idoben:
Személyesen (6097 Kunadacs, Rakdczi u. 2.) tigyfélfogadasi idében:

Telefonon tigyfélfogadasi idében:

Tel: 06/76/558-131

frasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen 6097 Kunadacs, Rakoczi u. 2. tigyfélfogadasi idében

Postai uton 6097 Kunadacs, Rakoczi u. 2.)

Elektronikus uton kunadacs. ph@tanet.hu

Az igényl6 kérheti:

- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,

- kozérdek( adatokat tartalmazoé iratokba torténd betekintést,

- kozérdekll adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.
Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A kérelem megvizsgalasa
Ha az el6terjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkér6 a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a kapcsolatot.

3. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.kunadacs.hu honlapon, vagy irasos forméaban az onkormanyzat
hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd;

b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt;

c) amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos t4jékoztatéssal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesithet6 és az igényld szamaéra kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy adatokért felelése — a megkeresés form4ajatol fliggben — telefonon vagy
személyesen azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az
irdsbeli tajékoztatast, és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd,
dvd) torténd rogzitéset.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelos koteles az iigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényé€rdl, illetve tartalmardl a felelos
vezetdt egy munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.



Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelés kozli az igénylOvel, tovabba
tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. Az adatokért felelos feljegyzést
készit a megkeresésr6l, melyr6l a felelos vezetét egy munkanapon beliil tijékoztatja. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a meghatarozott médon. Ha
az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adott
igényt kunadacs.ph@tanet.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus iton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetden az adatokért felelosnek kell
tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszoleges forméaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informéaciokat.

Az igénybejelentd lap az Onkorményzat barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint
a www.kunadacs.hu honlaprdl is let6lthetd.

Az adatokért felelés, a beérkezett igényl6lap alapjan — amennyiben sziikséges irasban —
kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti és atadja a felelés vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatdit kovetben a
legrovidebb id6

alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
felel6s vezetének haladéktalanul jelezni k6teles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos
hatarid6t egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igényl6t az eredeti
hataridon beliil tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekil adatot egyértelmilen és
konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmli, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbirdlasaért a
felelos vezet6 tartozik feleldsséggel.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt személy koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a felelés vezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elGterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas koltségét
ugyanakkor az adatigényl6 koteles viselni, amelyrdl a felelds vezeto tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval,
vagy a kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd. A kozérdeki adatok megismerése korlatozhatd
unids jogi aktus alapjan az Europai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.



Amennyiben a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, 4thuzassal).

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjdn nem ismerhetéek meg.

Az adatigénylésnek kozérthetdé forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
z igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd madsolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait az 5. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig sziikség szerint feliill kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a polgarmesteri hivatal vezetdje a felelos, aki egyuttal a dijak modositasara
onélléan jogosult.

A fizetendd Kkoltségtérités Osszegérol az igénylét — az igény teljesitését megelézbéen —
tajékoztatni kell.

(Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértekének megallapitdsa sordn
figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként
igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megéllapitasa soran alkalmazandé szempontokat
jogszabaly hatirozza meg. Ezen jogszabaly a kézirat lezarasanak idépontjdban még nem
jelent meg, hatalyba 1épését kovetden az 5. melléklet tartalmat feliil kell vizsgélni.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formédban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki, és az
adatszolgéltatdssal egyidejlileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. ‘

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birosdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az Onkormanyzat szervezeteinél kezelik, akkor err6l a felelds vezetd 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban:
Hat6sag) minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és
az adatok megkiildéséért a felel6s vezetd tartozik felelsséggel.

6. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének



feliillvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések
Az adatokért feleloés az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras sorédn
kiadményozott iratokat.

I11.
A KOTELEZQEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé ligyekben — kiilondsen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és dnkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozoan — a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a felelés vezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és az Onkormanyzat
szervezetei tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiilondsen

a) szervezeti, személyzeti adatok

b) tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

c) gazdalkodasi adatok

kozzétételére.

A kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakat a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felel6s vezetdnek (adatkdzlének) gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriil adatok pontossagardl, szakszerliségérol €s aktualitasardl kozzététel
elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek felelds vezetdi a feleldsségi koriikbe tartoz6 adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt adatokért felelds
személyek tjan is ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Gonyili Kézség Onkormanyzata honlapjan, a www.gonyu.hu honlapon
kell kbzzétenni digitdlis formaban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté moédon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldézati adatétvitel szempontjabol is
dijmentesen (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd. A kozzétételrdl a felelds vezetdk a jovahagyas
utan az altaluk kijelolt személy(ek) Gtjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat megkiildik a
honlap mitkodtetéséért és biztonsagaért felelésnek.



Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15 napon belill el kell végezni.
Az onkormanyzat honlapja miikdésének biztositasaért, az adatk6z16 feladatainak ellatasaért
az adatvédelmi tisztviseld a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap k6zérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktardjanak,
forméajanak kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos lizemeltetésérdl,
az esetleges lizemzavar elhéritasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekil
adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatokért felelos altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplézasarol,
a napléadatok mentésérdl;

f) az adatokért felelos6k elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A felelds vezet6 a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelés vezet6 a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat,
és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozon, k6zzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban, a szabalyzat hatalyba 1épését kovetd harom hoénapon beliil (ezt
kovetden folyamatosan) eljuttatja az adatk$zl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatokért felelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatokért felel6s minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoseget.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatokért felelds €s az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi mésolatot készit.

3. A honlap kialakitasa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositdsa érdekében a felelds miniszter kdzponti
honlapot tizemeltet (NISZ Zrt.), a kozérdekt adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az
egységes kozadatkeresO rendszer elérhetdségének biztositasara.



A sajat honlapon kozzétevd (és adatkzlo) a rendelkezésére allo leird adatokat a Rendelet 14.
§-a szerint, elektronikus Gton folyamatosan elérhetdvé teszi a miniszter szamara.

A www kunadacs.hu sajat honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutat6 hivatkozast
kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok &ltal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

A koOzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatvédelmi tisztviseld a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerlitlenné vélésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatokért felelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabadlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az
adatkozl6t, aki az eltavolitds irant a megjel6lt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat €s idépontjat, valamint az azt
kezdeményez0 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a kozzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
elé6zd allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) id6tartaméara a szabéalyzat 2.
mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

a) amennyiben a koézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd
adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon.

c) a frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv alloméanyban val6 elérhetdségét.

5. Adatvédelmi eldirasok

A Kunadacs Kozség Onkormanyzata altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)

bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgélatdhoz, valamint az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.



IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A felelds vezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeku
adatok megismerésére iranyuld igényekrol, és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésér6l minden év majus 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé.

A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjel6lésére, az adatszolgaltatas
formadja, és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

A felel6s vezetonek gondoskodni kell, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitése a felelds vezetd feladata.

Kunadacs, 2021. februar 25.
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Kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kunadacs Kozség Onkormanyzata:
Farkas I1dik6 polgarmester
Szabd Janosné jegyz0

Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal:
Szabo Janosné jegyz6

Kunadacsi Igazgyongy Ovoda:
Farkas Ildiko6 polgarmester
Szabdoné Hatos Jolan 6vodavezetd

Altaldnos kézzétételi lista
a 2011. évi CXII. torvény melléklete szerintiek

1. melléklet

2. melléklet



3. melléklet

A koznevelési intézmények kozzétételi listaja
A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista
a) a felvételi lehetdségrdl szolo tajékoztatot,
b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,
c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési
évenként az egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhaté kedvezményeket,
beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,
d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefliggd értékelésének nyilvanos
megallapitdsait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami
Szamvevoszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvénos megallapitasait,
e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitvatartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idOpontjait,
f) a pedagdgiai-szakmai ellen6rzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozé
jogszabalyok megtartasaval,
g) a szervezeti és milikodési szabalyzatot, a hazirendet €s a pedagdgiai programot tartalmazza.

Az 6vodai kdzzétételi lista a fent meghatarozottakon kiviil tartalmazza az 6vodapedagdgusok
szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak szamat, a dajkak iskolai
végzettségét, szakképzettségét, az Ovodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a
gyermekek 1€tszamat.

A koznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktober 1-i dllapotnak megfelel6en
kozzéteszi a fenti adatokat €s dokumentumokat. A koéznevelési intézmény képviseléje a
kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként egyszer, az OSAP
jelentés megkiildését koveto tizenot napon beliil felulvizsgélja.

A kozzétételi lista kizarolag kozérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.



4. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:
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Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuizando):
Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
ALUlITott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése sordn a felmeriilé koltségeket a Szervezet részére (a megfeleld szovegrész
alahuzando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil koltségeket nem
vallalom, az 4ltalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Szervezetnek. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok elGallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Személyes atvétel esetén az atvételr6l az alabbi mddon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott megorzési idot kovetden torlésre keriilnek):

TelefOnSZAMAT «: « wowmnssv s s somwunenne s 1 s summesns i posms

(OILY i 6 6 asionics 6 45 5 RRARAGEHHES S § o BEHARRS ¥ § § 559 ETSHALTH

E-mail cim: ..o

.........................................

igényl6 alairasa



5. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adatkozlés modja
Fénymasolas A/4
Fénymasolas A/3
CD lemez

DVD lemez

Dijtétel
15 Ft/oldal
30 Ft/oldal
500 Ft/lemez
600 Ft/lemez



6. melléklet
Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy a ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek

intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzataban
foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve kotelezOnek ismerem el:
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